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SECRETARIA GENERAL DE .
INBTITUCIONES N
PENITENGIARIAS
MINISTERIO Cn e
DEL INTERIOR SR -
SUBLIRECCION GENERAL DE
RECURSOS HUMANOS

CONVOCATORIA DE ACCION FORMATIVA

El Plan de Formacitn de la Secretarta General para el presente afio, prevé la reallzaclén de
diversas acclones formatlvas en materla de Informatica dirigldas a los empleados publicos de la
Administracion penitenciaria con objeto de ampliar y optimizar el nivel de conocimientos de dichos
usuarios en €l campo tecnoldgico a través del estudio de diversas aplicaciones del Programa Office
Microsoft,

La actuaclones formativas a que se reflere la presente convocatoria se dirigen al
conocimlento a fondo de los programas Office de Microsoft en tratamiento de textos, que se
reallzaran Online a partlr del mes de febrero y tlenen por objeto facilitar a los usuarios el
aprendizaje de los programas que venimos utilizando en nuestros puestos de trabajo.

Ello asi, esta Subdireccion General HA RESUELTO

Convocar los sigulentes Cursos del Programa Office, modalldad ONLINE:

-~ Tratamiento de Texto Word 2003 - Nivel basico
- Tratamiento de Texto Word 2003 ~ Nivel Avanzado

con las slgulentes bases!:

PRIMERA.- El Curso trata de capacitar a los empleados que por el desempeiio de su pueste de
trabajo precisan hacer uso de alguno de estos programas.

SEGUNDA.- El curso se realizara totalmente online, en el propio puesto de trabajo del 25 de
febrero al 15 de marze 2013, Las tutorias se llevardn a cabo por personas de esta Institucion
deslgnadas al efecto. Tiene una carga lectiva de 20 horas y una duraclon de tres semanas para su
realizacion,

TERCERA.- El curso se dirige a los empleados plblicos de los Servicios Centrales, Servicios
Periféricos y Organismo Auténomo, que en el desempefio de sus funciones sean usuarios de las
aplicaciones que se convocan, siendo necesario para solicitar el nivel avanzado que tengan
conocimiento previo, documentaimente acreditado de la aplicacion a nivel basico. Asi mismo, no
haber realizado con anterioridad cursos de similares caracteristicas,

CUARTA.- Los Interesados en particlpar en el presente curso deberdn presentar la
correspondlente solicttud en la Unidad de destino, en la que reflejarén sus datos personales (NIF y

correo electronico corporativo Incluldo) y profesionales antes del dia 8/02/2013.

QUINTA.- Los Subdirectores Generales de las unidades de Servicios Centrales y los Directores de
los Centros Penitenciarios, remitirdn, via correo electronico {cep@dagip.mir.es, indicando la accién
formativa) propuesta priorizada de solicitantes preferentemente en una hoja de Excel donde
figuren los siguientes datos: apellidos y nombre, NIF, correo electrénico, puesto de trabajo,
teléfono y unidad o centro de destino, el dia 11/02/2013 a la Subdireccién General de Recursos
Humanos, Area de Formacion, para efectuar la seleccidn definitiva,

ALGA:.;\AA 3 o
26014 MADR
[ CORREO ELECTRONICO | TEL : 91335 4801

soapipEdgip.mir.es FAX.: 81 3354060




D Feb, 2013 13:14 CENTRO D ESTUDIOS PENITENCIARIOS N=5G04 P 277

Dicha propuesta Inclulrd, de exlstir nimero de peticlonarios superlor a las plazas convocadas, un
listade de suplentes. Una vez comenzada la acclén formativa, todos deberdn Inlclar el Curso en el
plazo de cinco dias. En el supuesto de no Inlclar esta actividad, y al objeto de agilizar el desarrclio
del curso, fa persona selecclonada serd sustitulda por el primer suplente.

SEXTA.- El ndmero total de plazas es, en principio, de 150 para cada nivel, segin figura en los
anexos adjuntos. De existir plazas vacantes en alguno de los niveles, una vez atendidas las
solicitudes que rednan los requisitos para su seleccldn, se podrén Incorporar al otro nivel, el
nimero de plazas resultante, hasta un méximo de 300 plazas totales.

SEPTIMA.- REQUISITOS MINIMOS TECNICOS: Para la realizaclén del curso los solicitantes
deben disponer de:

- Sistema Operatlvo: XP o VISTA
~ Internet Microsoft Explorer (versién 7.0 o superior)

- Ordenador con conexion a Internet y tarjeta de sonido. Si en el momento de ser
seleccionado para comenzar el Curso no se dispone de esta conexién, no habrd ningdn
problema para la realizacion del mismo, se les dara un alta temporalmente, para acceso a la
plataforma,

- Es imprescindlble contar con unos auriculares propios para conectarlos al PC, no es
necesario que estos cuenten con micrdfono manos Hbres.

Este curso online se desarrollard en la plataforma docente contratada al efecto, faclitandose a
los alumnos seleccionados un nombre de usuario y una contrasefia de acceso a ia misma. Se les
envlara a la direccién de correo que facilitada.

Se reallzara en jornada laboral. El tiempo de trabajo que cada alumno dedique a la formacion a
lo largo de la Jornada vendré determinado por las necesidades del serviclo, Como regla general se
simultaneard curso y trabajo habltual. Si en algin momento un Funclonarle decidlera segulr la
formacion desde su domicllio, este tlempo no conllevard compensacion alguna.

Para la realizacion del curso en modalidad de teleformacion, cualquier duda o problema técnico
derivado del acceso a esta pagina web o de la descarga o instalacion de las aplicaclones
requeridas para la reallzaclon del mismo, debera ser consultado con el administrador del sistema
del equipo que esté utllizando,

La informacidén adiclonal que se precise para su reallzaclon, serd facllitada por el personal
destinado en el Area de Formaclén de esta Subdlrecelon general.

OCTAVA.- A los alumnos que participen con regularldad y aprovechamiento del Curso, les
seran expedidos los correspondientes certificados acreditatives de su realizaclén. La falta de
segulmiento continuo en la plataforma online, sea cual sea la causa, Imposibilitard la expedicion
del mismo,

2

MHRESTERRS
DEL INTERIOR

DIREGGION BENERAL DE
GESTION DE RECURSOR



D Feb, 2013 13:14 CENTRO D ESTUDIOS PENITENCIARIOS N=5G04 P 377

NOVENA.- La realizacion de este curso no conlleva Indemnizaclén por razén de serviclo.

DECIMA.- Contra la presente resolucion, que pone fin a la via administrativa podra
fnterponerse potestativamente recurso de reposicion en el plazo de un mes ante esta Subdireccion
General de RR.HH. de IIPF. O ser impugnada directamente mediante recurso contencioso-
administrativo ante la Sala correspondiente del Tribunal Superior de Justicia de Madrid, en el plazo
de dos meses contados a partir del dfa sigulente a su notificacién, O desde la resolucidon del
recurso de reposicién, en su caso, conforme a lo establecldo en la Lay 4/99, de modIficacién de la
Ley 30/92, de Régimen Juridico de las Administraciones Pdblicas vy Procedimiento Administrativo
Comin, y Ley 29/1998, de 13 de Julio, reguladora de la Jurisdicclén Contencloso-Administrativa.

En Madrid a 29 de enero del 2013
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ANEXO I1

PLAZAS OFERTADAS CURSO DE WORD
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|
e : I
. IALCALA DE HENARES- C.LS. - "MELCHOR 1 1

RODRIGUEZ GARCIA®

9. |ALGECIRAS - C.LS. - "MANUEL MONTESINOS Y |1 1
MOLINA"

3,  |CORUNA-C.LS.- "CARMELA ARIAS Y DIAZ DE 1 1
RABAGO"

4. |GRANADA-C.LS. - "MATILDE CANTOS 1 1
FERNANDEZ"

5. |HUELVA-C.LS. - "DAVID BELTRAN CATALA" 1 1

6.  |MADRID-CLS. - "VICTORIA KENT" 1 1

7. MALAGA-C.I.S, - "EVARISTO MARTIN NIETO" 1 1

8 [MALLORCA-C.LS. - "IOAQUIN RUIZ-GIMENEZ |1 1
CORTES" ‘

9. |MURCIA-C.LS. - "GUILLERMO MIRANDA" 1 1

10. |NAVALCARNERO-C.LS. - "JOSEFINA ALDECOA" |1 1

11, [SEVILLA-C.LS. - "LUIS JIMENEZ DE ASUA” 1 1

12.  [TENERIFE-CIS - "MERCEDES PINTO" 1 1

13, [VALENCIA-CLS. - "TORRES ESPIOCA" 1 1
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ANEXO III

PLAZAS OFERTADAS SERVICOS CENTRALES

30
30

PLAZAS OFERTADAS ORGANISMO AUTONOMO TRABAJAJO
PENITENCAIRIO

18
18
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ANEXO I

PLAZAS OFERTADAS CURSO DE WORD

L. A LAMA 1 1
2. ALBACETE 1 1
3. ALBOLOTE ) 2
4. ALCALA DE GUADAIRA 1 i
5. ALCAZAR, DE SAN JUAN 1 1
6. ALGECIRAS 1 1
7. ALICANTE CUMPLIMIENTO 1 1
. ALICANTE I-VILLENA 1 1
9. ALMERIA 1 1
10. ARABAJALAVA " 2
11. ARRECIFE 1 1
12, AVILA 1 l
13.  |saoaioz 1 1
14, [ileRO 1 1
15 tauuac:cs 1 1
16,  |CACERes 1 i
17. CASTELLON 1 1
18. CASTELLON 1i-ALBOCASSER 1 1
19,  [CEVTA 1 1
0. CORDOBA 2 2
21. CUENCA 1 1
. DAROCA 1 1
73, EL DUESO 1 1
24 HERRERA DE LA MANCHA 1 1
95 HOSPITAL PSIQUIATRICO PENFTENCIARIO DE ALICANTE || 1
26, |HOSPITAL PSIQUIATRICO PENITENCIARIO DE SEVILLA | 1
07 JHUELYA ) 2
28, IBIZA 1 1
29, JAEN 1 1
30.  |LAMORALEIA 2 2
1], |LASPALMAS 1 1
17, LAS PALMAS 11 2 7
33, |-EON 2 2
24, LOGRONO 1 1
15, LUGO-BONXE 1 1
16. tUGO-MONTERROSO 1 i
97 |MADRID I -MUJERES 1 1
38. MADRID 11 -MECO 1 1
19, MADRID HI-VALDEMORO 1 1
40.  [MADRID IV-NAVALCARNERO 1 1
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41, |VADRIDV-SOTO DELREAL 1A T
42, [MADRID VI-ARANIUEY D) 2
43, |MADRID VIIESTREMERA ) 5
44, [MALAGA 1 1
45 JMALLORCA 9 9
6. MELILLA ] {
47. MENORCA 2 2
48. MURCIA 1 1
40, MURCIA 11 9 5
50,  [ocafiar 1 1
51 OCANA 1T 1 1
52.  JoRense 1 1
53, iPAMPE.ONA 1 1
54, !?UERTO I 1 1
55,  Jpuerton 1 1
56.  [PUERTO III 7 5
57, SAN SEBASTIAN 1 i
58 SANTA CRUZ DE LA PALMA 1 1
50, SANTA CRUZ DE TENERIFE 11 1 i
60, SEGOVIA 1 1
61. SEVILLA 1 1
60 SEVILLA 11 P 7
63. SORIA i 1
64, [TEIXERO ) 5
65. TERUEL 1 1
66. TOPAS 2 2
67. VALENCIA 9 2
68. VALLADOLID 1 1
69 VILLABONA 1 1
70. ZARAGOZA 2 2
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