SECRETARIA GENERAL
INISTERIO DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

EL INTERIOR

(o

1-7 /2014 | RR.HH.

Asunto: Regulacion del baremo y proceso de adjudicacién de viviendas de Instituciones
Penitenciarias.

Area de aplicacién: Personal Funcionario / Laboral

Descriptores: Viviendas / Baremo / Convocatoria / Proceso de adjudicacion

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Disposicion Adicional segunda del Reglamento Penitenciario de 1996, aprobado por Real
Decreto 190/96, de 9 de febrero (B. O .E. de 15 de febrero), regula la cesién de uso de viviendas
para el personal funcionario y laboral de Instituciones Penitenciarias.

En octubre de 2013, el Tribunal Supremo confirmé en casacion la sentencia dictada por la
Audiencia Nacional, con fecha 18 de abril de 2012, por la que se anula la Orden INT/1472/2009, de
28 de mayo, que regulaba la cesidn de uso de viviendas para el personal funcionario y laboral de
Instituciones Penitenciarias.

La Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones Publicas establece, en
su articulo 91.2, que “en defecto de condiciones generales, las concesiones y autorizaciones se
ajustaran a las que se establezcan por el Ministro titular del departamento al que se encuentren
afectados los bienes o del que dependan los organismos publicos que sean sus titulares o que los
tengan adscritos”.

Con fecha 27 de mayo de 2014, ha sido aprobado por el Ministro del Interior el pliego de
condiciones de Autorizacidn de uso temporal de viviendas propiedad de la Administracién General
del Estado afectadas a los servicios penitenciarios para que sean utilizadas como viviendas del
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personal funcionario y laboral dependiente de la Secretaria General de Instituciones
Penitenciarias.

La referida Autorizacién, en su condicién sexta, establece que el procedimiento de
adjudicacion y su baremo de aplicacion seran determinados por la Secretaria General de
Instituciones Penitenciarias mediante una Instruccion. En este sentido se consideraran por su
proximidad, componentes de Complejo Penitenciario, unicamente a efectos de aplicacién de la
presente Instruccion, los relacionados en el anexo |, asi como los Centros de Insercion Social,
relacionados en el mismo, sin perjuicio de la ampliacién en relacién con los Centros y CIS que
puedan crearse en la misma localidad o proximidad donde se encuentren ubicadas la viviendas.

En consecuencia, la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias, ha acordado el siguiente:

1.- BAREMO DE ADJUDICACION
1.1.- POR ANTIGUEDAD:

a. 0,20 puntos por cada afio completo de servicios prestados en la Administracién
Penitenciaria, hasta un maximo de 2 puntos.

b. 0,10 puntos por cada afio completo de servicios prestados en la plantilla del centro
o centros del complejo penitenciario donde se convoque la vivienda, hasta un
maximo de 1 punto.

1.2.- SITUACION FAMILIAR:
1.2.1 Cargas familiares:

a. Por cada hijo, con un grado de minusvalia igual o superior al 66%, debidamente
acreditada: 3 puntos (incompatible con el punto b).

b. Por cada hijo, cuando lo sean por naturaleza o adopcién, acogimiento permanente,
preadoptivo, integrante de la unidad familiar (acreditada dicha circunstancia
mediante declaracion de la renta donde conste que no tiene ingresos superiores al
montante por el que no tiene la obligacién de declarar) hasta la edad de 25 afios
inclusive: 1.5 puntos.

¢. Por cuidado de familiar hasta 22 grado de consaguinidad o afinidad, siempre que
por razones de edad, accidente, enfermedad o discapacidad, no pueda valerse por
si mismo y conviva con el peticionario: 1 punto.
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d. Por cada persona mayor de 65 afios con cargo al solicitante y que conviva de forma
permanente con él, y con ingresos inferiores o iguales a la pensién minima de
jubilacién fijada oficialmente: 0,5 puntos.

1.2.2 Ingresos econémicos:

A los ingresos econémicos brutos, percibidos por todos los miembros que componen la
unidad familiar, incluido el funcionario o laboral, le serd de aplicacion el baremo que a
continuacién se expone y que una vez aplicado, se restard de la suma total de puntos
obtenidos de la forma siguiente:

Por ingresos superiores a5 veces el salario minimo interprofesional 1 punto.

Por ingresos superiores a 6 veces el salario minimo interprofesional 2 puntos.
Por ingresos superiores a 7 veces el salario minimo interprofesional 3 puntos.
Por ingresos superiores a 8 veces el salario minimo interprofesional 4 puntos.

1.2.3 Puntuacion final;

Se obtendra con la suma de todos los puntos positivos, obtenidos en los apartados 1.1 y 1.2, restandole, si
procede, la puntuacion correspondiente al apartado de ingresos econdémicos de la unidad familiar.

Asimismo por haber disfrutado el peticionario o su pareja de vivienda en el mismo complejo penitenciario
por la duracién maxima de 4 afios, le seran restados 4 puntos.

1.3.- CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate en la puntuacion, se tendra en cuenta el siguiente orden hasta alcanzar el desempate:

12.- Mayor puntuacién en cargas familiares.
22.- Menor nivel de ingresos econémicas.
2.- Mayor antigliedad en la Administracion Penitenciaria.
2.- Mayor antigiiedad en el complejo penitenciario.
2.-No haber disfrutado vivienda durante los cuatro Gltimos afios en el mismo
complejo.
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2.- JUSTIFICACION
Las circunstancias alegadas por los solicitantes vendran acreditadas por:
2.1.- ANTIGUEDAD:

Los apartados a y b deberan ser justificados, por separado y mediante certificacion original,
por el Director del Centro Penitenciario donde preste servicios el solicitante.

2.2.- SITUACION FAMILIAR:

a. Matrimonio o convivencia: Fotocopia compulsada del libro de familia/o acreditacion
mediante la inscripcidn de pareja en el Registro de parejas de hecho.

b. Separados, divorciados o cualquier familia monoparental con hijos a su cargo:
Fotocopia compulsada de la parte dispositiva de la sentencia o cualquier otro
documento valido, donde conste atribuida la guarda y custodia de los hijos.

¢. Hijos minusvalidos: Certificacion del Organismo correspondiente, acreditativo de
dicha situacioén, asi como grado de minusvalia.

d. Personas mayores de 65 afios con ingresos inferiores o iguales a la pensién minima
de jubilaciéon y modelo sobre no percepcién de ingresos superiores al montante por
el que no se tenga obligacion de declarar:

® Fotocopia del Documento Nacional de Identidad.

= (Certificado de convivencia expedido por el Ayuntamiento de la localidad de
residencia del solicitante.

* Certificado de ingresos expedido por la Direccion Provincial de la Seguridad
Social, o el Habilitado correspondiente en caso de pensiones a través de clases
pasivas.

» Declaracion de si percibe o no, rentas por otros conceptos diferentes a los
anteriores, y cuantia de los mismos.
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2.3.- SITUACIONES ECONOMICAS:

a. Fotocopia compulsada de la Declaracion de la Renta correspondiente al ultimo
ejercicio de todos los miembros de la unidad familiar.

b. Declaracién del cdnyuge o persona con quien conviva, presentando justificante
oficial sobre su no percepcién de rentas por trabajo u otro concepto.

c. Declaracion de ambos de que no poseen vivienda en propiedad ubicada en
cualquier localidad que esté a una distancia de menos de 100 kms. del complejo
penitenciario.

d. Declaracion de ambos de percepcion o no de ingresos de otros miembros de la
unidad familiar. El no desempefio de actividad retributiva mediante certificado que
acredite que no esté de alta en ningun régimen de la Seguridad Social por la
realizacion de un trabajo por cuenta propia o ajena y declaraciéon de la persona
dependiente de que no desempeiia actividad retribuida alguna.

3.- PROCESO DE CONVOCATORIA Y ADJUDICACION

3.1.- VIVIENDAS PARA FUNCIONARIOS Y PERSONAL LABORAL FlIO
3.1.1 Convocatoria

La efectuara, previo conocimiento del Centro Directivo, la Junta Econémico-Administrativa
del Centro correspondiente, una vez que se haya producido vacante y no hayan
sobrevenido necesidades para la Administracion que hagan necesaria su reserva, y siempre
que se encuentre la vivienda en condiciones suficientes de habitabilidad.

El proceso para su tramitacion se ajustara a las siguientes normas:

a. Producida vacante/s de vivienda en el Complejo Penitenciario correspondiente, se
planteard en la primera sesion de la Junta Econdémico Administrativa, si procede, el
acuerdo de la convocatoria-concurso de estas viviendas vacantes (modelo reflejado
en Anexo Hl).

Cuando el vencimiento de la autorizacién de uso de la vivienda este préximo, la
misma debera ser convocada para su cobertura con tres meses de antelacién a la
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fecha de finalizacion de dicha autorizacién. Si los inquilinos de la misma no fueran
los nuevos adjudicatarios deberan desalojar la vivienda en el plazo maximo de tres
meses.

El secretario de la Junta Econdmico Administrativa certificarda las fechas de
exposicion de la referida convocatoria (modelo reflejado en anexo IV).

Toda peticion sera debidamente registrada a su recepcion en el Centro, haciendo
constar nimero de registro y fecha, mediante el sello correspondiente (Modelo
reflejado en Anexo lil).

Se aplicara el baremo establecido en la Instruccién presente. A tal fin se tendrs en
cuenta lo siguiente:

* Que los derechos se consolidan al término del plazo de presentacion de
solicitudes.

* Que, a efectos del computo de antigliedad, se contaran tnicamente aiios
completos prestados en la Administracion Penitenciaria.

Una vez aplicado el baremo se confeccionara una lista por orden de puntuacion,
que sera expuesta en el Tablon de anuncios de los establecimientos afectados, con
indicacion de que la misma es provisional y concediendo el plazo de diez dias
hébiles, contados a partir del siguiente de la publicacion, para que los interesados
puedan alegar cuanto a su derecho convenga, con arreglo a los medios de prueba
establecidos en derecho.

En la referida lista se hara constar la puntuacién asignada en cada uno de los
apartados consignados en el baremo de adjudicacion.

Después de los relacionados con puntuacién y bajo el epigrafe de “RECHAZADAS
POR" se indicaran aquellos que no rednan los requisitos y motivo.

El Secretario de la Junta de Econédmico Administrativa certificard las fechas de
exposicion de la referida lista (modelo reflejado en anexo IV).
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3.1.2 Adjudicacién

a. La Junta Econdmico Administrativa una vez finalizado el plazo y revisadas las posibles
alegaciones, modificara la lista provisional, si lo estima procedente y de forma
razonada efectuara propuesta de adjudicacién provisional, seglin orden de puntuacién
y preferencia de vivienda, declarando concluso el expediente, remitiendo todo lo
actuado con cardcter inmediato al Centro Directivo, para la resolucion que proceda
(Modelo reflejado en el Anexo V).

Documentacién que se remitira al Centro Directivo:

1) Convocatoria-concurso de adjudicacion de viviendas vacantes (Anexo Il).

2) Certificacion de la exposicion de la convocatoria (Anexo IV).

3) Solicitudes de los interesados junto con la documentacién aportada
(Anexo H).

4) Listado provisional.

5) Certificacién de la exposicién del listado provisional (Anexo IV).

6) Alegaciones si las hubiera.

7) Propuesta de adjudicacién provisional, segun orden de puntuacién y
preferencia de vivienda (Anexo V).

b. Los acuerdos de adjudicacién de viviendas adoptados por el Centro Directivo serdn
expuestos en el Tablén de anuncios de los Establecimientos afectados, por término
de diez dias habiles, para general conocimiento y efectos procedentes, sin perjuicio
de hacerlos efectivos una vez que se reciban en el centro.

¢. Se notificard a todos los que hubieran participado en el concurso de adjudicacion de
las viviendas la resolucidn de la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias,
debiendo firmar el enterado con consignacién de fecha.

d. Respecto a los que, sin haber renunciado formalmente a la vivienda, permaneciesen
sin ocuparla de manera efectiva (régimen de convivencia familiar), durante el plazo
de un mes, contado a partir del siguiente al que se le notificé la adjudicacién (a
cuyos efectos debera firmar el enterado con consignacién de fecha) y no justificasen
suficientemente esta situacién, la Junta Econémico-Administrativa instard de oficio
la revocacién oportuna, adjudicindose si lo hubiere, al siguiente peticionario con
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mayor puntuacion, si no se diese esta circunstancia quedara vacante para una

proxima convocatoria.

e. Quien vya viniere disfrutando del uso de una vivienda solo podrd optar a la
convocatoria en que salga a concurso dicha vivienda.

f. En el caso de que un solicitante ya estuviera disfrutando del uso de una vivienda y,
tras el concurso, resultare nuevamente adjudicatario, permanecera en la vivienda
de la que venia disfrutando.

g. A los funcionarios en practicas e interinos, les sera de aplicacion para su

adjudicacion el presente baremo.

3.1.3 Remision de informes.

Trimestralmente se remitird a la Subdireccion General de Recursos Humanos, Servicio de
Seleccion y Concursos informe sobre la situacion de las viviendas, conforme al modelo que

se adjunta (anexo VI).

DISPOSICION DEROGATORIA Y FINAL
Queda derogada:
® La Instruccion 10/09, de 23 de noviembre.

La presente instruccion entrard en vigor el dia siguiente de su aprobacion.

Madrid, 10 de junio de 2014
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ANEXO |

RELACION DE CENTROS PENITENCIARIOS Y CIS QUE COMPONEN COMPLEJO PENITENCIARIO
A EFECTOS DE APLICACION DE LA INSTRUCCION DE REGULACION Y BAREMO DE
ADJUDICACION DE VIVIENDAS.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE LUGO: CC.PP. Monterroso, Teixeiro-Curtis, CIS Coruiia.

COMPLEJO PENTIENCIARIO DE ORENSE: CC.PP. Orense, A Lama.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE LOGRONO: CC.PP. Logroiio, Pamplona.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE ALICANTE: C.P. Alicante I, C.P. Alicante Il, Psiquidtrico de Alicante.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE CASTELLON: CC.PP. Castellén |, Castell6n I, Valencia, CIS Valencia.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE VALLADOLID: CC.PP. Valladolid, Dueiias.

COMPLEJO PENITENCIARIO DEL PUERTO: CC.PP. Puerto I, Puerto Il, Puerto lll, Algeciras, CIS Algeciras.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE DAROCA: CC.PP. Daroca, Zaragoza.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE OCANA: CC.PP. Ocafia I, Ocafia Il, Madrid VI, Madrid VII.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE ALCALA: CC.PP. Madrid I, Madrid I, CIS Alcala de Henares.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE TENERIFE: C.P. Tenerife, CIS Tenerife.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE MURCIA: CC.PP. Murcia I, Murcia Il, CIS Murcia.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE LAS PALMAS: CC.PP. Las Palmas |, Las Palmas II.



ANEXO I
MODELO DE CONVOCATORIA

CONVOCATORIA-CONCURSO DE VIVIENDAS VACANTES

LA JUNTA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA de este Centro, en sesion ordinaria

celebrada el dia------- de de , ha adoptado, entre otros, el acuerdo de
sacar a concurso las viviendas vacantes N2 -------—-pudiendo optar al mismo los
funcionarios y personal laboral que, dentro del plazo de presentacion de instancias,

pertenezcan a la plantilla del Centro (en su caso, de los Centros del Complejo).

Las instancias, cuyo impreso sera facilitado en la Secretaria de Direccién, se
presentaran por duplicado en los medios previstos en el art. 38.4 de la Ley 30/92
del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento

Administrativo Comun, dentro del plazo de DIEZ DIAS HABILES, contados a partir

del siguiente al de la publicacion de la presente en el Tablon de Anuncios (en caso
de ser varios de los Centros, se publicara en cada uno de ellos), debiendo ir
acompaiadas de los documentos acreditativos necesarios. QUEDANDO
APERCIBIDOS DE QUE, EN CASO DE NO APORTAR LOS JUSTIFICANTES
REQUERIDOS, DOCUMENTACION INEXACTA U OMISION DENTRO DEL PLAZO DE
PRESENTACION DE INSTANCIAS, SE CONSIDERARA AL PETICIONARIO DECAIDO EN
EL DERECHO NO JUSTIFICADO.

a de de 20---

EL DIRECTOR-PRESIDENTE

Fdo:



ANEXO Ill

D. , funcionario del
Cuerpo (laboral, en su caso), con N2 de Registro
Personal y destinado en el Establecimiento Penitenciario
de

E X P O N E Que a efectos de adjudicacion de la vivienda

Ne , convocada a concurso por acuerdo de la Junta

Econdmico-Administrativa en sesidon de de de 20

desea *hacer constar los siguientes méritos:

1.- Realizd las primeras practicas de a

2.- Tomo posesion del primer destino el

3.- Pertenece a la plantilla del Centro desde

4.- Es casado ( ), conviviente ( ).

5.- Hijos dependientes econdmicamente menores de 26 afios, a su cargo

6.- Hijos minusvalidos a su cargo con minusvalia igual o superior al 66%

7.- Personas mayores de 65 afios que conviven con el peticionario, a su cargo, con
ingresos inferiores o igual a la pensién minima de jubilacién fijada oficialmente.

8.- Familiares hasta 22 grado de parentescd que conviven en el ntcleo familiar con

ingresos iguales o superiores al salario minimo interprofesional vigente.

SOLICITA: La adjudicacién de la vivienda, si le corresponde en derecho, en el

siguiente orden preferente y exclusivo ( ):

En a de de 20

Fdo.:

SECRETARIA GENERAL DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS.-

(*).- Se presumird que las viviendas indicadas en este apartado son las Unicas solicitadas, en caso de ser varias.



ANEXO IV

DON

FUNCIONARIO DEL CUERPO DE
INSTITUCIONES PENITENCIARIAS Y SECRETARIO DE LA JUNTA
ECONOMICO-ADMINISTRATIVA DE ESTE CENTRO:

CERTIFICO: Que la presente (*) convocatoria/lista provisional estuvo
expuesta desde el dia de de 20___ hastaeldia____
de de 20 , en el correspondiente Tablén de
Anuncios, (en caso de ser varios los Centros, se certificara sobre el tiempo
de publicacion en cada uno de ellos).

Y para que asi conste, firmo la presente, que sello con el Establecimiento y
Ve, B2: del Director-Presidente, (en letra) en
a de de

Fdo.:

Ve, Be.

EL DIRECTOR-PRESIDENTE

Fdo.:

* téchese lo que no proceda



LA JUNTA ECONOMICO- ADMINISTRATIVA DEL C. P,

ANEXO V

EN SESION CELEBRADA EL DiA

PROPUESTA DE ADJUDICACION PROVISIONAL

ANTIGOEDAD Carg Famil.
NOMBRE Y APELLIDOS ILPP |Puntos| Encentro | Puntos | A B C INGRESOS VIVIENDA PUNTUACION TOTAL
En a de de

EL DIRECTOR-PRESIDENTE




ANEXO VI

SITUACION DE LAS VIVIENDAS/ MOVIMIENTOS

Centro Penitenciario de

Correspondiente a los meses: / /

VIVIENDAS PARA DIRECTIVOS

ALTA del n? de vivienda Fecha de adjudicacién Nombre Puesto
BAJA del n? de vivienda Fecha de cese Nombre Fecha de baja
INCIDENCIAS

VIVIENDAS PARA FUNCIONARIOS Y PERSONAL LABORAL DE LA PLANTILLA

ALTA del n® de vivienda Fecha de adjudicacién Nombre Puesto
BAJA del n? de vivienda Fecha de cese Nombre Fecha de baja
INCIDENCIAS

SITUACION REAL:

C.P.de OCUPADAS VACANTES TOTAL

VIVIENDAS DIRECTIVOS

VIVIENDAS FUNCIONARIOS Y PERSONAL LABORAL DE LA
PLANTILLA

Fecha:



