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CONVOCATORIA DE ACCION FORMATIVA

INCLUIDA EN EL PLAN DE FORMACION DE FORMACION PARA EL EMPLEO
ANO 2016

DENOMINACION: CURSO DE ACTUALIZACION DE FUNCIONARIOS DE OFICINAS DE
ADMINISTRACION.

OBJETIVO GENERAL: Mejorar y actuallzar, los conecimientos de los funcionarios de la
Institucion que desempeiian estos puestos de trabajo de oficina, dentro de la exlgencla de
preparacion adecuada para el ejercicio de las tareas aslgnadas que contempla el vigente
Ordenamiento Penltenciario.

CONTENIDOS. El programa del curso es el que aparece en el anexo | de esta
convocatoria.

DURACION: El curso comporta una carga lectiva de 30 horas lectivas.

FECHAS Y HORARIOS: Se realizard en las Instalaciones del Area de Formacion,
C/Cedaceros n© 11 3° B, del 24 al 28 de octubre de 2016, en horario de mafana y tarde,
finallzando el viernes 28 de octubre a las 14,30 horas.

NUMERO DE ASISTENTES: El niimero méximo de asistentes al curso serd de 30 alumnos.
Solamente podra acudir un funcionario por centro.

La celebracion de esta accion formativa queda condicionada a la efectiva subvencion de
Formacion para el Empleo

DESTINATARIOS: Los funclonarios de carrera de Instituciones penitenciarias que estén
desempefiando su puesto de trabajo en la oficina de administracién de los 70 Centros
Penitenciarlos dependlentes de la Secretaria General de IIPP que no hayan realizado este
curso con anterlorldad (Actualizacion de funclenarlos de Oficina de Administractén edicion

2014).
PRIORIDAD:
10.-  Jefes de Oficina de Administraclén que hayan obtenido por concurso el puesto,
desempehandolo actualmente en el drea de administracién, y no hayan asistido
a este curso en las pasadas edlclones. El criterio de seleccion serd la antigliedad
Ininterrumpida en el nombramiento del puesto con asignaclén a esta oficina,
29.-  Especialistas de oficinas que hayan obtenido el puesto de oflclnas por concurso,
desempefidndolo actualmente en el area de administraclén que no hayan
realizado el curso en pasadas ediciones, el criterlo de selecclon serd el mismo
del apartado anterior
3°.-  Encargados de Area Adminlistrativa que hayan obtenido el puesto de oficinas por

concurso, desempefiandeolo actualmente en el area de administracién que no
hayan realizado el curso en pasadas edliclones, el criterio de seleccion serd el
del apartado primero,
49,-  Genéricos de oficlna que hayan obtenido el puesto de oficinas por concurso,
desempefidndolo actualmente en el area de administracién que no hayan
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realtzado el curso en pasadas ediclones, el criterlo de seleccion sera el del
apartado primero,

INSTANCIAS:
Presentaclén: Hasta el dia 28 de julio de 2016, en las Secretarias de los Centros.

Remlsidn: Se remitira el dia siguiente, 29 de julio, oficio firmado por el director con
relacion priorizada de peticionarios, conforme a los criterios fijados en el apartado
“Prioridad” de esta resclucion, y las instanclas de los solicitantes, indicando nombre,
apellidos, DNI, puesto de trabajo, y la fecha de antigliedad en el puesto de trabajo en la
Oficina de Administraclén (en el formato que consta en la instancla : dd/mm/aaaa ), por
correo  electronico  (cep@dgip.mir.es) con las palabras "Solicitudes Oficina de
Administracion” en el apartado “asunto” e Identificando el centro penitenciario de remisidn.

En caso de no existir sollcltudes deberan comunicario del mismo maodo.

CERTIFICADOS: A los alumnos que participen con regularidad y seguimiento en el curso
se les expedird el correspondiente certificado de aslstencia por parte de la Secretaria
General de Instituciones Penitenclarlas, Una Inasistencia superior al 10% de las horas
lectivas programadas dara lugar a la no expedlclén del certificado.

INDEMNIZACION: Los asistentes a qulenes corresponda indemnizacion de servicio con
arreglo a lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, para justificar los
gastos de desplazamiento a Madrid deberdn utllizar lineas regulares de transporte, salvo
que por causas debidamente justificadas les sea autorizado de forma expresa y previa el
viaje en vehiculo particular,

La cuantia del importe de indemnlzacldn por comisién de servicios serd la correspondlente
al importe de las dletas completas que por el grupo de clasificacion y cuantias correspondan
en funcion del Cuerpo de pertenencla, segin lo dispuesto al respecto por el precitado Real
Decreto,

RECURSOS: Contra la presente Resolucién, que pone fin a la via administrativa, podrd
interponerse potestativamente recurso de reposlclén en el plazo de un mes, ante esta
Subdireccién General de Recursos Humanos, o ser Impugnada directamente mediante
recurso contendoso-administrativo ante la Sala correspondiente del Tribunal Superior de
Justicla de Madrld, en el plazo de dos meses, contados a partir del dia sigulente a su
notificacion, o desde la resolucion del Recurso de reposicion, en su caso, conforme a lo
establecldo en la Ley 4/99, de modificacion de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas y del Procedimlento Admlnlstratfvo
Comun y Ley 29/98, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdicclén Contencloso Administrativa

En Madrid, a 20 de junio de 2016
P.D. (O.I 50/2010 de 12 de enero)
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ANEXO I

PROGRAM

ACTUALIZACION FUNCIONARIOS OFICINA DE ADMINISTRACION.

MODULO -1.- GESTION PRESUPUESTARIA.

MODULO -2.- GESTION FINANCIERA, EIECUCION DEL GASTOS Y PAGO.

MODULO 5.- GESTION INFORMATICA.
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SECRETARIA GENERAL
DE INSTITUGIONES
PENITENCIARIAS

SUBDIRECCION GENERAL DE
RECURS0O3 HUMANGS

AREA DE FORMAGION

INSTANCIA DE PARTICIPACION EN ACCIONES FORMATIVAS. AREA DE FORMACION

APELLIDOS NOMBRE . Nl SEXO
CENTRO PENITENCIARIO:
PUESTO DE TRABAJO: POR CONCURSO

EN COMISION DE SERVICIOS

ESPECIFICAR LA OFICINA EN QUE SE DESEMPENA EL
PUESTO DE TRABAJO EN SUCAsO

HA REALIZADO CON ANTERIORIDAD ESTE CURSQ Sl FECHA DE REALIZACION NO

'CUERPO DE PERTENENCIA

: ININTERUMPIDA EN EL PUESTO DE TRABAJO DE LA
ANTIGUEDAD:  |OFICINA DE ADMINISTRACION.

(Fermalo: dia / mes f2o- ddimniaaaa)

NOMBRE DEL CURSO: CURSO DE AGTUALIZACION DE FUNCIONARIOS DE
OFICINAS DE ADMINISTRACION
ACCION FORMATIVA QUE SOLICITA: S o e e
FECHA Y LUGAR DE AREA OF FORMACION
CELEBRACION: del 24 al 28 de OCTUBRE de 2016
En a de de 2016
Firma:
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